
 

  

 

DDiinnggttaallkk  lliittee   نحوه کار با نرم افزار آموزش 
  )ویژه کارآموز(

  : 1مرحله ي 

  در صفحه ي  Dingtalk liteدر ابتداي کار با نرم افزار 
  را براي دسترسی به  Messageابتدایی بایدگزینه ي 

  . اضافه می شوید انتخاب کنیدپیام ها و کلاسی که به 
   

 

 

 

  

  

  : 2مرحله ي   

در این مرحله باید منتظر پیام دعوت از جانب مرکز     
آموزشی خود بمانید تا به اکانت آنها وارد شوید و امکان اضافه 

  . کردن کارآموز به کلاس را داشته باشند 

مشاهده می کنید براي  2تصویر شماره ي پیغامی که در     
کارآموز ارسال خواهد شد و کارآموز در صفحه ي برنامه خود 

  .آن را مشاهده خواهد نمود 

  

 بسمه تعالی

 1شماره ي  تصویر

 2 تصویر شماره ي
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  : 3مرحله ي 

در این مرحله کارآموز باید پیغام ارسال شده در       
مطابق را  Acceptمرحله قبل را باز نموده و پیغام 

در این قسمت انتخاب کند و با  3تصویر شماره ي 
  . این کار دعوت را پذیرش نماید

  

  

  

  

            

  

       : 4مرحله ي     

در مرحله ي بعد با این صفحه روبرو خواهید شد که با       
پیغامی مبنی بر پذیرش از  Send messageانتخاب گزینه ي 

  .جانب کارآموز براي مرکز مورد نظر ارسال می شود

                

  

  

  

 3 تصویر شماره ي

 

 4 تصویر شماره ي
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  : 5مرحله ي  

در این مرحله کارآموز مشاهده خواهد کرد که      
پیام پذیرش با موفقیت  به مرکز آموزشی مورد نظر 

  . ارسال شده است

  

                                    

  

  

  

  

  : 6مرحله ي 

در این مرحله با پذیرش پیغام دعوت از سوي مرکز   
آموزشی خود به کلاس خود اضافه خواهید شد و از این پس 

  .می توانید به کلاس دسترسی پیدا کنید 

  

  

  

  

  

 5 تصویر شماره ي

 

 6 تصویر شماره ي
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  : 7مرحله ي  

  .از این مرحله به بعد برگزاري کلاس آغاز می شود 

خواهد بود و  Liveبرکزاري کلاس ها به صورت      
به محض شروع کلاس توسط مدرس صفحه ي 

مشاهده می  7تصویر شماره ي مشکی رنگی که در 
  .کنید ظاهر می شود 

روي کادر  Playبراي ورود به کلاس روي علامت     
  . مشکی رنگ بزنید 

  

  

  

  : 8مرحله ي       

پیغامی  Playدر این مرحله پس از انتخاب گزینه ي              
را  okظاهر خواهد شد گزینه ي  8تصویر شماره ي مطابق 

  .کلاس اجرا شود  liveانتخاب کنید تا 

  

  

  

  

  

 7 تصویر شماره ي

 

 8 تصویر شماره ي
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  : 9مرحله ي 

مطابق  liveدر این مرحله پس از ورود به       
تصویر کلاس به صورت زنده  9شماره ي  تصویر

  .پخش خواهد شد 

  

  

  

  

  

  

  : 10مرحله ي   

به کنید میمشاهده  10تصویر شماره ي کادري که در       
و براي مشاهده ورود  liveصورت خودکار در زمان شروع 

  .ن در طول کلاس براي مدرس می باشدمدیریت کارآموزا

زمانی که سوالی از سوي کارآموزان مطرح شود در این     
  .کادر قابل مشاهده خواهد بود 

  

  

    

 9 تصویر شماره ي

 

  10يتصویر شماره 
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  :ارسال سوال 

از دو طریق می توانید سوالات خود را در کلاس مطرح 
  :نمائید 

  تایپ سوال  -1

  ارسال پیام صوتی  -2

 11تصویر شماره ي از طریق کادري که در      
می کنید کارآموز می تواند سوالات خود را در  همشاهد

  . کلاس تایپ کرده و ارسال نماید

  

  

  

  :ارسال سوال از طریق پیام صوتی 

  : 1مرحله ي 

 12تصویر شمارهبا نگه داشتن علامت میکروفون مطابق   
می توانید سوالات خود را از طریق پیام صوتی ضبط و 

 . ارسال نمائید 

  

  

  

  

  11ي  تصویر شماره 

 

  12ي  تصویر شماره 

  ساختمان شهناسی –روبروي بانک ملت  –خیابان قارن  –ساري : آدرس 
   01133314259-01133311890: تلفن 

www.fanavarants.ir 

    fanavaran.academy 

http://www.fanavarants.ir/


 

  

 

  : 2مرحله ي 

که علامت میکروفون را نگه می دارید زمانی       
در کادر پیام ظاهر می  Hold to talkعبارت 

شود با نگه داشتن انگشت روي این عبارت نرم 
افزار شروع به ضبط صدا می نماید و ادامه ي روند 

و  13-1تصویر شماره ي در به ترتیب  ضبط را
  .می نمائید مشاهده  2-13

  

  

  

  
  13ي  تصویر شماره 

 

 13- 1ي  تصویر شماره 

 

  13- 2ي تصویر شماره 
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  : ارسال فایل تصویر و ویدئو

  : 1مرحله ي 

را انتخاب کنید گزینه هایی در صورتی که علامت        
مشاهده می کنید نمایان می  14تصویر شماره ي که در 

می توانید به تصاویر و  Albumشود با انتخاب گزینه ي 
  .ویدئوهاي گالري دستگاه خود دسترسی داشته باشید 

 Cameraمی توانید با استفاده از گزینه ي  و یا حتی
تهیه و  Dingtalk liteویدئویی از طریق برنامه ي 

  .مستقیما ارسال نمائید 

  

  

  

  : 2مرحله ي   

  در مرحله ي قبل صفحه Albumبا انتخاب گزینه ي     
مشابه این صفحه ظاهر می شود که می توانید تصویر یا 

تصویر شماره انتخاب کنید و سپس مطابق ویدئوي خود را 
  .را انتخاب کنید  sendگزینه ي  15

به این شکل می توانید تمرینات انجام شده خود را براي 
  .مدرس ارسال نمایید 

  

  

  14ي  تصویر شماره 

 

 15ي  تصویر شماره 
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  :ارسال استیکر 

می توانید در  16تصویر شماره ي مطابق     
صورت تمایل از استیکر ها در ارسال پیام استفاده 

  .نمائید 

می توانید  16-1تصویر شماره ي و مطابق 
  .استیکرهاي دلخواه را انتخاب کنید 

  

  

  

  

  

   

  

  

  

  

  

  

 16ي  شماره تصویر 

 

 16-1ي تصویر شماره 
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  :فایل ها  انواع دیگر ارسال

در صورتی که نیاز داشته باشید فایل برنامه هایی        
را به کلاس ارسال ... و  word  ،Excel  ،pdfمانند 

نمائید از دستگاه مورد استفاده خود می توانید فایل مورد 
کردن آن را به برنامه  Shareنظر را انتخاب و از طریق 

Dingtalklite  ارسال نمائید.  

 17 - 2و  1-17در تصویر شماره ي  به ترتیب همانطور که

  .مشاهده می کنید 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 17ي  تصویر شماره 

 

 17- 1ي  تصویر شماره 

 

 17- 2ي  تصویر شماره 
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  :نکته پایانی 

تصویر خارج شدید می توانید مطابق  liveدر صورتی که به هر دلیلی در طول زمان کلاس از      
کنید می روي نوشته ي قرمز رنگی که در بالاي پیام ها مشاهده messageاز قسمت  18 ي شماره

را انتخاب کنید تا وارد  Playشوید و یا مجددا وارد کلاس شده و گزینه ي  liveزده و مجددا وارد 
  .کلاس شوید 

  

 17ي  تصویر شماره 
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